MyHununaibHoe OIKETHOE IOIIKOJILHOE 00pa30BaTEIbHOE YUPEKICHUE
«JleTckuii cax Ne 83»

[MPUHSATO «YTBEPXIAIO»
Ha 001IeM coOpaHuH 3asenyroumiit MBJIOY /¢ Ne §3
(xoH(pepeHnn) pabOTHUKOB 1O.H.JIorauesa
[Mpotokon Ne 2 IMpukas ot « 07 » 02 2019r.Ne 9/1-a/n

or« 07 » 02 ‘_ZOEF.

Ios10:keHHEe 00 apxXuBe
MYHULIHUNAJIBHOTO OI/IKETHOT0 TOIIKOJIbHOIO
00pa30BaTeJIbHOI0 YUpPeKAeHU
«lerckuit cag Ne 83»



1. O01mme noJiokeHust

1.1. Tonoxenue o0 apXWBe MYHUIIMIATBHOTO OIOKETHOTO JIOUIKOJIBLHOTO
oOpazoBatenbHOTO yupexaenus «Jlerckuit cam No 83» r. Taranpora (manee —
[lonoxenue), pa3paboraHo B cooTBeTcTBHUM C DenepanbHbM 3aKOHOM «0O0
apxuBHOM Jene B Poccuiickoit @enepannn» ot 22.10.2004 Ne 125-03, [Ipukazom
®enepanbHoro apxuBHoro areHtctBa oT 11.04.2018 No 42 «O06 yrBepx aeHUU
MPUMEPHOTO MOJIOKEHUSI 00 apXHBE OpraHU3aLIUU.

1.2. Hacrosiee IlonoxxeHue pazpaboTaHoO B HEAX:

- COBEpUICHCTBOBaHUS JI€ATEIBHOCTH B c(epe OpraHu3aluud XpaHEHWs,
KOMIUIEKTOBAHUs, YYETA U UCIIOJIb30BaHUs ApXUBHBIX JOKyMeHTOB MB/IOY;
- pallMOHAJILHON OpraHu3aliy JOKyMeHTallnoHHoTro obecneuenus B MBJIOY.

1.3. ApxuB MB/IOY co3paercs B LIENSIX XpaHEHHsI, KOMIUIEKTOBaHUS, yUeTa U
UCIIOJIb30BaHMs JIOKYMEHTOB, 0Opa3yroniuxcs B npoiecce aedarensHoctd MBI0OY
Y 3aKOHYEHHBIX JIEJIONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTOB IPAKTUYECKOT0 HA3HAUYECHUS, UX
0oTOOpa U MOATOTOBKY K Mepeadye Ha XpaHeHHE B MYHUIIUIIATbHBIN apXuB.

1.4. B cBoeit pabore apxuB MBJIOY pykoBoACTByeTCS 3aKOHOAATEIHLCTBOM
o0 apxuBHoM jgene B Poccuiickoit @enepanuu, HWHBIMH HOPMATHUBHBIMH
npaBoBbIMU akTamMHu Poccuiickoit ®enepannu, nokanbHbiIMH aktamu MB/IOY u
HactossuM [lonoxxeHuem.

1.5. Konutponb 3a gnearenbHocThio apxuBa MBJIOY  ocymectBiseT
pykoBoauteias MBJIOV.

2. CocTaB 1OKYMEHTOB apXuBa
Apxus MBJIOVY xpanur:
2.1.JIoOKyMeHTBhI TOCTOSHHOTO W BpeMeHHOro (cBeiie 10 JieT) CpPOKOB
XpaHEHUs, B TOM YHCJE€ JOKYMEHTHI IO JMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIMECS B
nestenbHocTd MBJIOY.

3. 3agaum apxusa.
K 3agayamu apxuBa MBJIOY otHocsTCS:

3.1. Opranuzanusa XpaHeHHs JOKyMeHTOB OpraHu3zauus XpaHEHUs
JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX HPEIyCMOTPEH paszzmenoM 2 HaCTOSIIETO
[Tonoxenus.

3.2. KomriekToBaHUE JOKYMEHTaMH, 0O0pa30BaBIIUMHUCS B JESTEIbHOCTH
MBJOY.

3.3. Yder 10KyMEHTOB, HaXOAAIIMXCA Ha XpaHeHuu B apxuse MBJIOVY.

3.4. Vcnonb3oBaHWe JOKYMEHTOB, HAXOMSIIMXCS HA XPAHCHUH B apXHUBE
MBJIOY.

3.5. TloaroroBka M CBOEBpEMEHHAs mepefada JOKYMEHTOB U3 apXWBa Ha
MOCTOSIHHOE  XpaHEHHWEe B  COOTBETCTBYIOUIMM  TOCYJApCTBEHHBIM  WIHU
MYHULIUNAIBHBIA ~ apXUB C  COOJIOJEHUEM  TpeOOBaHUM, YCTAHOBIEHHBIX
HOPMAaTHBHBIMM JOKYMEHTaMHM 10 apxXxuBHOMY ey, eciu MBJIOY sBisercs
HMCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS TOCYJaPCTBEHHOTO MJIM MYHUIUMIIATBHOTO apXUBA.

4, OyHKIUM apXHBa



ApxuB MBJIOVY ocymiectBasieT ciaeayronme QyHKIUu:

4.1. Opranusyer npueM JAOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO M BPEMEHHBIX (CBBILIE
10 5et) cpokoB XpaHEHUs, B TOM YHCIIE€ MO JUYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIUXCS B
nestenbHocTd MBJIOY.

4.2.Bener yder JOKYMEHTOB M (DOHIOB, HAXOISAIIMXCA HA XPaHEHUU B
apxuse MBJIOVY.

4.3. CucreMatu3upyeT M pa3MellaeT JOKYMEHThI, MOCTYIMAaIoIIUe Ha
xpanenue B apxuB MBJIOY, oOpa3oBaBmivecss B XOJI€ OCYIIECTBICHUS
nestenbHocTd MBJIOY.

4.4. OcyiiecTBisieT MOATOTOBKY U MPECTaBISAET:

4.41. Ha paccCMOTpPEHHE U COIJACOBAHME SKCIEPTHOM KOMHCCUU
OpraHu3aliyd OMHUCHU JEJ MOCTOSHHOIO XpaHEHHUs, BpeMeHHBIX (cBbimie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJIE 10 JIMYHOMY COCTaBY, a TAK)XXE aKThl O BbIJCICHUH
K YHUYTOXXEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJICKAUIUX XPAHEHUIO, aKThl 00
yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCHPABUMBIX MOBPEXICHUAX aAPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.4.2. na yrBepxkaenue pykoogureato MBJIOY onucu nen mocTossHHOTO
XpaHEHHUs, ONUCHU BpPEeMEHHbIX (CBbImEe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE
OIMKCH I MO JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJACICHUH K YHUUYTOXKEHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE TOJJISKAIIUX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThI O
HEUCIIPABUMBIX MMOBPEKICHUIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.5. TlpoBoAUT MEPONPUATHS 110 OOECIEYCHUIO COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB,
HaxoAAIIMXCS Ha XpaHeHuu B apxuse MB/IOVY.

4.6. Opranuzyer uHQOPMUPOBAHHE PYKOBOJACTBA W  pPabOTHHUKOB
OpraHu3aIuy O COCTABE U COJICPKaHUU JOKYMEHTOB apxuBa MB/IOY.

4.7. Wnadopmupyer IMoOIb30BaTeIe IO BOIMpPOcCaM MECTOHAXOXKICHHUS
apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

4.8. OpraHusyeTt UCTOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB:

- MPEIOCTABIIAECT MOJIb30BATENIAM apXUBHBIMU JIOKYMEHTAMHU apXUBHbBIE CIPABKU
WIN KOIMU ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIE C YCTAHOBJIEHHEM TPYJI0OBOIO
CTa)ka, COLUMAIBHOM 3allUTOW Tpa)kJaH, MPEIyCMATPUBAIOLICH KX NEHCHOHHOE
o0ecrieyeHre, a TakXKe IOJIy4eHHE JIbIOT W KOMIIEHCAllud B COOTBETCTBUU C
3aKOHOAATeILCTBOM Poccuiickon denepanuu;

- BBIJIACT JieNla, JMOKYMEHTBHl HWJIM KOTMHHU JOKYMEHTOB B IIENIAX CIY)XEOHOTO H
NPAKTUYECKOTO HCIIONb30BAHUS ISl paboThl B (MIPOCMOTPOBOM) 3ajie WM BO
BPEMEHHOE MOJIb30BaHHUE;

- HCIIOJHSET 3alpoChl MOJb30BATENEH, BBIJAET apXWBHBIE KOMHUHM JOKYMEHTOB,
apXVBHBIE BBIITUCKU U apXUBHBIE CITPABKHU;

- BEJIET y4YeT UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPAHSIINUXCS B apXUBE.

5. [IpaBa U OTBETCTBEHHOCThH
5.1.ApxuB MBJIOY umeer npaBo:
5.1.1.mpencraBasTh PYKOBOICTBY MBAOY MIPEIOKEHUS o
COBEPIICHCTBOBAHUIO OPraHU3alMd XPAaHEHUsA, KOMIUICKTOBAHUS, YyYeTa U
WCIMOJIb30BAHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B apxuBe MB/IOVY;



5.2. Jlns BBIMOTHEHUS] BO3JOXKEHHBIX 3a7ad ©W  (QYHKIUA  JIUIO,
OTBETCTBEHHOE 3a BeneHue apxusa MbJIOY, umeer npaso:

5.2.1. KOHTpOAMpOBaTh BBIOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX IMpaBUi PAaOOTHI C
nokymentamu B MBJIOYVY.

5.2.2. Jluuno, otBercTBeHHOEe 3a BeaeHue apxuBa MBJIOY, Hecer
OTBETCTBEHHOCTb 3a BBINIOJIHEHHWE BO3JI0’KEHHBIX Ha apXuB 3ajay U (yHKUUH, 32
yTpaTy 4  TOpYy JOKYMEHTOB B  COOTBETCTBUM C  JCHCTBYIOUIUM
3aKOHOJATEIbCTBOM.
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